
国（境）外专家来华审批流程 
 
 
 
 
 

邀请人申报 

1. 邀请人登陆智慧华中大网上办事大厅,点选"国际交流处"平台下“短期国（境）外专家来访登记”进行网上

申报,按照要求上传相关材料。 

1.1 普通来访 
到访前申请，上传中英文简历及

护照信息页，提交院系专办员 

1.2 办理外交部邀请函 
提前 15 天申请，上传护照信息页、中

英文简历、院系盖章签字的邀请函申请

书，按照要求填写入境信息，提交院系

专办员。 

1.3 办理外专局外国高端人才确认函 
至少提前 30 天申请，上传护照信息页、中

英文简历、人才证明、学院邀请函、登记照

等相关申请材料，提交院系专办员。 

2. 院系专办员审核信息 

3. 院系外事分管领导审核 

4. 国际交流处专办员审核

5.1 普通来访登记

结束，专家离校

后填写来访总结

表 

5.2 办理外交部邀请函及高端人才确认函提交国际交流处分管领导审批 

6. 国际交流处专办员办理外交部邀请函、外专局高端人才确认函 

7. 院系专办员及邀请人在线领取邀请函或高端人才确认函，专家来访后填写来访总结表 


